KINNITATUD

Riigimetsa Majandamise Keskuse
juhatuse 22.05.2012. a otsusega
nr 1-32/40

RMK OIGUSOSAKONNA POHIMAARUS
1. Uldsitted

1.1. RMK odigusosakond (edaspidi osakond) on Riigimetsa Majandamise Keskuse
(edaspidi RMK) struktuuritiksus.

1.2. Osakonna iilesanded, oigused, kohustused ja juhtimine on sitestatud
kiesoleva pohimadrusega.

1.3. Oma iilesannete tditmisel esindab osakond RMK-d.

1.4. Osakond on RMK finants- ja administratsioonijuhi alluvuses.

1.5. Osakond juhindub oma tegevuses oigusaktidest, kdesolevast pohiméaarusest,
RMK juhatuse (edaspidi juhatus) otsustest ning finants- ja administratsioonijuhi
késkkirjadest ja suulistest ning Kirjalikest korraldustest, samuti muudest osakonna
tegevust korraldavatest juhenditest, eeskirjadest, reglementidest ja protseduurireeglitest.

1.6. Osakonnal on oma eelarve.

2. Osakonna iilesanded

2.1. Osakonna pohiiilesandeks on RMK ndukogu, juhatuse, juhatuse liikmete ja
struktuuriiiksuste teenindamine ja ndustamine digusalastes kiisimustes.

2.2. Oma pohiiilesande tditmiseks osakond:

2.2.1. kontrollib osakonnale esitatud RMK ndukogu ja juhatuse otsuste ning
juhatuse liikmete ja struktuuriiiksuse juhtide kédskkirjade ning RMK-s sdlmitavate
lepingute projektide vastavust digusaktidele, teeb ettepanekuid projektide viimiseks
vastavusse digusaktidega, kooskdlastab otsuste, kédskkirjade ja lepingute projekte;

2.2.2. ndustab juhatust, juhatuse litkmeid ja struktuuriiiksusi otsuste, kaskkirjade,
lepingute, kirjade, hanke- ja muude Giguslike dokumentide ettevalmistamisel;

2.2.3. teenindab ja ndustab juhatuse litkmeid ja struktuuriiiksuse juhte
oigusalastes kiisimustes vo1 korraldab nende teenindamise ja ndustamise;

2.2.4. korraldab ndukogu koosolekute protokollimise;

2.2.5. korraldab Klientidelt volgnevuste sissendudmist vastavalt RMK volgnevuste
sissendudmise korrale;

2.2.6. esindab RMK-d voi korraldab RMK esindamise kohtus vastavalt juhatuse
esimehe antud volitustele,

2.2.7. kogub ja siistematiseerib RMK-s oOigusalast kirjandust ning koostab ja
taiendab digusaktide andmebaasi;

2.2.8. informeerib juhatuse litkmeid ja struktuuriiiksuste juhte uutest RMK
tegevust puudutavatest digusaktidest ja nende muudatustest;

2.2.9. tdidab juhatuse otsuste ja finants- ja administratsioonijuhi késkkirjade,
suuliste ning kirjalike korralduste alusel muid tilesandeid.
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3. Osakonna odigused ja kohustused

Osakonnal on jargmised digused ja kohustused:

3.1. koostada osakonna tegevuskava ja aastaeelarve projekt ning tegevuskava ja
aastacelarve tditmise aruanded ning esitada need finants- ja administratsioonijuhile;

3.2. korraldada osakonna dokumendihaldust;

3.3. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente juhatuselt,
juhatuse liikmetelt, finants- ja administratsioonijuhilt, RMK teistelt struktuuriiiksustelt,
Keskkonnaministeeriumilt ja tema valitsemisalas olevatelt asutustelt ning teistelt riigi- ja
kohaliku omavalitsuse asutustelt;

3.4. teha finants- ja administratsioonijuhile ettepanekuid osakonna iilesannete
paremaks tditmiseks;

3.5. saata vilja osakonna piddevusse kuuluvates kiisimustes osakonna juhataja
poolt allkirjastatud kirju RMK dokumendiplangil.

4. Osakonna juhtimine

4.1. Osakonda juhib osakonna juhataja.

4.2. Osakonna juhatajaga s0lmib ja muudab ja Idpetab tddlepingu ning osakonna
Jjuhataja saadab riigisisesesse to6lahetusse finants- ja administratsioonijuht.

4.3. Osakonna juhataja ametikohale esitatavad nduded, todiilesanded, digused ja
kohustused ning vastutus todiilesannete kohase tditmise eest on sidtestatud
ametijuhendiga.

4.4. Osakonna juhataja:

4.4.1. juhib osakonna t66d,;

4.4.2. tagab osakonnale kidesoleva pohiméidruse ja juhatuse ning finants- ja
administratsioonjuhi poolt osakonna péadevusse antud iilesannete tditmise ja jaotab
iilesanded osakonna toGtajate vahel;

4.4.3. vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
finants- ja administratsioonijuhile;

4.4.4. kasutab kinnitatud eelarve piires osakonnale eraldatud eelarvevahendeid ja
vastutab nende otstarbeka kasutamise eest;

4.4.5. esindab RMK-d oma iilesannete tiitmisel ja annab arvamusi juhatusele ja
finants- ja administratsioonijuhile ning arvamusi ja kooskdlastusi RMK teistele
struktuuritiksustele, samuti teistele isikutele ja asutustele;

4.4.6. sdlmib, muudab ja 10petab to6lepinguid osakonna tootajatega ja saadab neid
riigisisesesse tooldhetusse;

4.4.7. sdlmib teenuste osutamise ja tellimise, vallasvara omandamise, kasutusse
andmise ja voorandamise lepinguid, samuti muid osakonna tegevuse korraldamiseks
vajalikke lepinguid;

4.4.8. annab volitusi osakonna esindamiseks,

4.4.9. viseerib, kooskolastab ja allkirjastab osakonna dokumendid vastavalt RMK
asjaajamiskorrale;

4.4.10. teostab jarelevalvet osakonna tootajate tooiilesannete tditmise iile;

4.4.11. tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud Gigusaktide, juhatuse otsuste,
finants- ja administratsioonijuhi suuliste ja kirjalike korraldustega.

4.5. Osakonna juhataja annab osakonna tegevuse korraldamiseks késkkirju ja
suulisi ning kirjalikke korraldusi.
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4.6. Osakonna juhataja draolekul asendab teda finants- ja administratsioonijuhi
poolt maaratud isik.

5. Loppsitted

Osakonna korraldab timber ja 10petab selle tegevuse juhatus.



